
 

SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTO DE CATANDUVA 

Rua São Paulo, 1.108 - Higienópolis - CEP 15804-000 – CATANDUVA/SP 

Tel.: (17) 3531-0600 – saec@saec.sp.gov.br – CNPJ: 10.559.279/0001-00 

 

COTAÇÃO N° 85/2024 – PARA LICITAÇÃO: AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE 

ESCRITÓRIO E PAPELARIA PARA ATENDER DIVERSOS SETORES DA SAEC – 

SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTO DE CATANDUVA, CONFORME TERMO 

DE REFERÊNCIA. 

 

Os interessados que atendam ao objeto deverão enviar orçamento contendo os 

valores de acordo com as especificações dos serviços/produtos, com identificação dos 

dados da empresa (CNPJ, Razão Social, Endereço, Telefone, etc.), devidamente assinada 

pelo responsável, através do e-mail: compras@saec.sp.gov.br, até às 17h00min do dia 

24/05/2024 e/ou até a coleta do número mínimo de cotações necessárias.  

Maiores informações pelo telefone (17) 3531-0615, no horário comercial, exceto 

aos sábados, domingos, feriados e pontos facultativos. 

Termo de referência disponível em: http://docs.saec.sp.gov.br/public/licitacaop 

 

 

Catanduva, 13 de maio de 2024 

 

 

Setor de Compras 

mailto:saec@saec.sp.gov.br
http://docs.saec.sp.gov.br/public/licitacaop
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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. OBJETO 
 
Aquisição de materiais de escritório e papelaria para atender diversos setores da SAEC – 

Superintendência de Água e Esgoto de Catanduva. 

 
2. JUSTIFICATIVA 
 
2.1 - Os produtos serão adquiridos para reposição de materiais de escritório e papelaria 

em diversos setores da SAEC, conforme necessidade. 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 
 
3.1 - Os materiais a serem licitados estão descriminados na planilha I, anexa. 
 
4. PRAZOS 
 
4.1 - A ata de registro de preços terá o prazo de vigência de 12 (doze) meses. 
 
5. DAS SOLUÇÕES DISPONÍVEIS NO MERCADO 
 
5.1 - Entre as soluções disponíveis no mercado, a única opção viável é a 
Aquisição/Contratação, vez que tais Itens se destinam a compor o Estoque do 
Almoxarifado desta Autarquia. 
 
5.2 - Os Itens em questão, definidos no Termo de Referência (TR), atendem às 
especificações usuais constantes no Mercado e destinam-se a utilização pelas Unidades 
da SAEC. 
 
6. MODO DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO OU DE FORNECIMENTO DO OBJETO  
 
6.1 - Os materiais deverão ser entregues no setor de Almoxarifado, dentro do horário das 
07:30 às 11:00 e das 13:00 às 16:30. De segunda a sexta, sendo que, até o ato da 
entrega, os materiais serão de total responsabilidade da contratada. 
 
6.2 - Após a formalização do pedido de compras a empresa terá o prazo de 05 (cinco) dias 
úteis para entrega dos materiais. 
 
7. GESTÃO DO CONTRATO 
 
7.1 - O material será recepcionado pelo setor almoxarifado. 
 
7.2 - O fiscal da Ata será o Almoxarife: 
Nome: Pedro Henrique Bavati 
CPF: XXX.738.53X-XX 
 
8. CONDIÇÕES DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
 
8.1 - O prazo para pagamento será de 15 (quinze) dias após a efetivação da entrega. 

mailto:saec@saec.sp.gov.br
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9. CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 
9.1 - A contratação será através de Pregão Eletrônico por Registro de Preços. 
 
9.2 - Esta Diretoria optou por realizar a presente Aquisição/Contratação, através do 
Sistema de Registro de Preços, o qual diz que o aludido Sistema poderá ser adotado 
quando pela natureza do objeto não for possível definir previamente o quantitativo a ser 
demandado pela Administração. Considerou, ainda, o fato de que o referido Sistema 
possibilita um controle mais efetivo quanto à Distribuição dos Itens a serem adquiridos, 
traduzindo-se no estímulo ao Consumo Sustentável/Consciente. 
 

Catanduva, 08 de maio de 2024. 

 

Renato Centurion Stuchi 
Diretor Administrativo e Financeiro 

mailto:saec@saec.sp.gov.br
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Item Código Descrição Unid. Quant.
Valor 

Unitário
Valor Total

1 001.008.053

Almofada para carimbo, de feltro, estojo plástico, com entitamento, tinta na cor 

azul,  medindo 122x84mm, com selo do Inmetro, com validade mínima de 2 anos 

da data da entrega. Embalada em caixa apropriada contendo uma unidade. 

un. 10 R$ 0,00

2 001.008.152

Agenda executiva diária com horários, em espiral, 1 dia por página exceto 

sábado e domingo, cor preta, formato mínimo de 176 páginas e 129 x 187 mm. A 

agenda poderá ser solicitada dos anos de 2024, 2025 e 2026.

un. 4 R$ 0,00

3 001.008.032
Apontador de lápis, com depósito, de acrílico e lâmina de aço temperado 

especial.
un. 20 R$ 0,00

4 001.008.056 Arquivo morto, tamanho ofício, em papelão Kraft. un. 600 R$ 0,00

5 001.008.050
Bobina de papel térmico para senhas, largura 57mm, diâmetro 60mm, comp. 

40mts, tubete 12mm, 1Via,  caixa com 30 unidades.
cx 20 R$ 0,00

6 001.008.154 Bobina de papel térmico para calculadora, largura 57mm, comp. 22mts, 1 Via un. 30 R$ 0,00

7 001.026.550 Bobina para calculadora, cor branca, largura 57mm, comp. 30mts, 1via un. 12 R$ 0,00

8 001.008.113
Bobina papel Kraft puro, gramatura 60, com no mínimo 120 cm de largura x 

aproximadamente 200 mts.
un. 1 R$ 0,00

9 001.008.048
Borracha branca 3,2 cm x 2,3 cm x 0,7mm. Composição: borracha natural, não 

tóxico.
un. 20 R$ 0,00

10 001.008.057 Caderneta com pauta, espiral, 96 folhas, formato 145 x 105 mm. un. 15 R$ 0,00

11 001.008.058 Cadernos com pauta espiral, 96 folhas, formato 140 x 202 mm. un. 12 R$ 0,00

12 001.008.059 Cadernos com pauta espiral, 96 folhas, formato 200 x 275 mm. un. 12 R$ 0,00

13 001.008.123
Caixa correspondência dupla em acrílico, articulável, transparente, tamanho 

ofício.
un. 15 R$ 0,00

14 001.008.107 Caixas correpondência, em madeira simples, tamanho ofício. un. 15 R$ 0,00

15 001.008.083

Calculadora de Mesa, 12 Dígitos Grandes, Duas Memórias Independentes, Raiz 

Quadrada; Porcento, Inversão de Sinal, Tecla Off (Desliga), Correção do Último 

Dígito; Casas Decimais com 5 Opções, Arredondamento com 3 Opções; MU (Mark 

Up, Acréscimo de Margem Percentual), Duplo Zero; Tecla "+" Tamanho Grande 

(Facilita os cálculos de soma); Bateria e Solar (Aumenta a vida útil da bateria). 

Medidas: 15,8 x 11,7 x 3,9 (CxLxA)cm.

un. 10 R$ 0,00

16 001.008.153
Caneta esferográfica azul ponta de inox 0,7mm, caneta retrátil com grip 

emborrachada
un. 100 R$ 0,00

17 001.008.033

Caneta esferográfica cristal,  azul, ponta média (1.0 mm), composição: resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, ponta de latão e 

esfera de tungstênio, corpo hexagonal, tampa plástica na cor da tinta, carga 

cheia de no mínimo de 10 cm.

un. 500 R$ 0,00

18 001.008.034

Caneta esferográfica cristal,  preta, ponta média (1.0 mm), composição: resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, ponta de latão e 

esfera de tungstênio, corpo hexagonal, tampa plástica na cor da tinta, carga 

cheia de no mínimo de 10 cm .

un. 500 R$ 0,00

19 001.008.035

Caneta esferográfica cristal,  vermelha, ponta média (1.0 mm), composição: 

resinas termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, ponta de 

latão e esfera de tungstênio, corpo hexagonal, tampa plástica na cor da tinta, 

carga cheia de no mínimo de 10 cm.

un. 500 R$ 0,00

20 001.008.165
Caneta hidrográfica preta, ponta poliéster 4.0mm, escrita 1,8mm, tinta á base de 

água, não recarregável.
un. 5 R$ 0,00

21 001.008.036

Caneta marcador fluorescente, cor amarelo; cor viva e de alto brilho, ponta 

chanfrada indeformável para traços de 1-4mm, não tóxico, composto por corpo 

plástico, ponta de feltro, tinta à base d´água.

un. 240 R$ 0,00

22 001.008.038

Caneta marcador fluorescente, cor verde, cor viva e de alto brilho, ponta 

chanfrada indeformável para traços de 1-4mm, não tóxico, composto por corpo 

plástico, ponta de feltro, tinta à base d´água.

un. 60 R$ 0,00

23 001.008.039
Caneta marcador para retro projetor, tinta permanente, cor preta, ponta média 

2.0mm, apaga a seco.
un. 20 R$ 0,00

24 001.008.041

Caneta marcadora para uso em superfícies secas de plástico e vidro;* Tinta com 

características especiais que após escrita em superfícies secas, mesmo em 

contato com a água, não borra e não sai;* Resistente a autoclavagem a 121ºC;* 

Ponta tipo feltro.

un. 5 R$ 0,00

25 001.008.128 Capa para encadernação transparente, tamanho A4, pacote com 100 unidades. pct. 2 R$ 0,00

26 001.008.129 Capa para encadernação preta, tamanho A4, pacote com 100 unidades. pct. 2 R$ 0,00

27 001.008.089 Chaveiro de identificação, plástico e argola em metal. un. 100 R$ 0,00

28 001.008.022 Clips 8/0, galvanizado, com 137 unidades em caixa de 500g. cx 20 R$ 0,00

29 001.008.023 Clips para papel, nº 2/0, galvanizado, com 725 unidades em cada caixa de 500 g. cx 50 R$ 0,00

30 001.008.090
Cola - adesivo instantâneo a base de cianocrilatode, de média viscosidade, 

contendo 20g,  com bico que possua dispositivo anti entupimento.
un. 10 R$ 0,00

MATERIAL DE ESCRITÓRIO

LOTE 1

SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E 

ESGOTO DE CATANDUVA

DADOS DO FORNECEDOR
NOME DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDEREÇO:
TELEFONE:
RESPONSÁVEL PELO ORÇAMENTO:
DATA:
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31 001.008.043 Cola branca, lavável, não tóxica, tubo de 40 g, com certificado do Inmetro. un. 40 R$ 0,00

32 001.008.042 Cola em bastão 20g, tampa com fechamento hermético, não tóxica. un. 100 R$ 0,00

33 001.008.024 Colchete de aço metálico nº 15, caixa com 72 unidades. cx 10 R$ 0,00

34 001.008.025
Colchete para papéis nº 11, caixa c/ 72 unidades, fabricado com chapa de aço 

revestido.
cx 4 R$ 0,00

35 001.008.040 Corretivo a base d´água, atóxico, frasco de 18 ml, cobre na 1ª aplicação. un. 30 R$ 0,00

36 001.008.102 Corretivo em fita com pelo menos 4,0mm x 10mt unid. 40 R$ 0,00

37 001.008.155 Elástico super amarelo n° 18, em borracha natural, embalagem com 50 und. pct. 50 R$ 0,00

38 001.008.130
Espiral para encadernação de 9mm (capacidade para 50 folhas), tamanho ofício, 

cor preta. Pacote com 100 undidades.
pct. 2 R$ 0,00

39 001.008.131
Espiral para encadernação de 14mm (capacidade para 80 folhas), tamanho 

ofício, cor preta. Pacote com 100 undidades.
pct. 2 R$ 0,00

40 001.008.133
Espiral para encadernação de 33mm (capacidade para 250 folhas), tamanho 

ofício, cor preta. Pacote com 25 undidades.
pct. 4 R$ 0,00

41 001.008.124 Estilete largo com trava automática, lâmina 18mm. unid. 2 R$ 0,00

42 001.008.044

Estilete; cabo em poliestireno, suporte e trava com roldana, formato anatômico; 

lamina de aço carbono, com no minimo 9mm de largura, guia de aço inox; 

medindo aproximadamente 130mm (comprimento do corpo). Cor diversa.

un. 30 R$ 0,00

43 001.008.100 Etiqueta branca 25,4mm x 66,7mm,caixa com 3.000 unidades. pct. 3 R$ 0,00

44 001.008.082
Etiqueta branca, uma coluna, 89 x 36, em formulário contínuo, com 4.000 

unidades cada.
cx 20 R$ 0,00

45 001.008.045
Extrator de grampo, tipo espatula, em aço inox, não perecível. Embalado em 

embalagem plástica que garanta a integridade do produto. 
un. 20 R$ 0,00

46 001.008.062
Fita adesiva (durex) transparente, 12mm x 40m, composição: filme de bopp e 

adesivo acrílico à base de água.
un. 50 R$ 0,00

47 001.008.065 Fita dupla face 19mmx30m aproximadamente. un. 20 R$ 0,00

48 001.008.122

Fita para empacotar, transparente, confeccionado em filme de polipropileno, 

resinas sintéticas, tubete de papel, medindo 45 mm de largura (mínimo) X 50 m 

de comprimento.  Embalado em embalagem que garante a integridade do 

produto, protegido do calor, umidade e pó, validade mínima de 1 ano da data da 

entrega, impressa no embalagem. 

rl. 100 R$ 0,00

49 001.008.068 Fitas para calculadora Sharp, dimensão: 13mm x 4m. un. 5 R$ 0,00

50 001.008.069 Folhas de carbono - A4 (21x29,7cm), cor azul - pacote com 100 unidades. pct. 1 R$ 0,00

51 001.008.051
Frascos de tinta para almofada de carimbo, cor azul, conteúdo 40 ml, não 

inflamável, composição: resinas, água, glicóis e corantes.
un. 10 R$ 0,00

52 001.008.052
Frascos de tinta para almofada de carimbo, cor preta, conteúdo 40 ml, não 

inflamável, composição: resinas, água, glicóis e corantes.
un. 10 R$ 0,00

53 001.008.084

Grampeador de mesa, leve, resistente com estrutura metálica, base de borracha, 

base medindo 16 x 4cm aproximadamente, compatível com grampo 26/6, na cor 

preta, com capacidade mínima para grampear no mínimo 25 folhas e alfinetar 15 

folhas ( papel 75g/m²) .  

un. 40 R$ 0,00

54 001.008.085 Grampeador totalmente em aço, proteção plástica anti risco, para 240 folhas. un. 10 R$ 0,00

55 001.008.086

Grampeadores para grampos 26/6, para pente completo de  210 grampos, 

retorno automático do carro por braço metálico, totalmente em aço, ergonômico, 

proteção plástica anti risco, base de 20cm de comprimento, para 

aproximadamente 25 folhas. 

un. 15 R$ 0,00

56 001.008.027 Grampo macho fêmea de plástico - preto (pacote com 50 jogos cada). pct. 40 R$ 0,00

57 001.008.030
Grampo para grampeador, de arame de aço galvanizado, medindo 23/10, caixa 

com 5000 unidades. Com indicação do fabricante.  
cx 10 R$ 0,00

58 001.008.028
Grampo para grampeador, de arame de aço cobreado, medindo 26/6, caixa com 

5000 unidades. Com indicação do fabricante.  
cx 100 R$ 0,00

59 001.008.031 Grampo trilho metalizado para pastas (caixa com 50 jogos). cx 30 R$ 0,00

60 001.008.104 Lápis preto n° 2, sextavado com borracha branca. un. 50 R$ 0,00

61 001.008.046

Lapiseira Sharp Tecnica 0,9mm, com ponta metálica, possui uma ponta fixa de 

4mm, que é ideal para desenho, trabalhos específicos e escrita em geral. 

Mecanismo preciso para o avanço da carga. Clip removível. Utiliza mina 0,9mm e 

a borracha Z2-1 como refil, contém 6 minas, ponta fixa de 4mm, mais de 

100.000 pressões do botão de avanço das minas sem quebrá-las ou retrocedê-

las.

un. 20 R$ 0,00

62 001.008.176

Lapiseira Sharp Tecnica , com ponta metálica, possui uma ponta fixa de 4mm, 

que é ideal para desenho, trabalhos específicos e escrita em geral. Mecanismo 

preciso para o avanço da carga. Clip removível. Utiliza mina 0,5mm e a borracha 

Z2-1 como refil, contém 6 minas, ponta fixa de 4mm, mais de 100.000 pressões 

do botão de avanço das minas sem quebrá-las ou retrocedê-las.

un. 50 R$ 0,00

63 001.008.061 Livro Conta Corrente 215x315cm c/100 fls. un. 2 R$ 0,00

64 001.008.166
Marcador p/ quadro branco, ponta de acrilico 4,0mm macia, preta, espessura da 

escrita 2,0mm 
und 10 R$ 0,00

65 000.001.008

Mina de grafite para lapiseiras - traço de 0,9 mm; embalagem em tubo plástico 

com 12 grafites, tubo com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante, dureza HB, com tampa eficiente que não abre na pasta ou na bolsa, 

com dosador que facilita a colocação da mina na lapiseira, evitando a quebra. 

un. 10 R$ 0,00
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66 001.008.177

Mina de grafite para lapiseiras - traço de 0,5 mm; embalagem em tubo plástico 

com 12 grafites, tubo com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante, dureza HB, com tampa eficiente que não abre na pasta ou na bolsa, 

com dosador que facilita a colocação da mina na lapiseira, evitando a quebra. 

un. 30 R$ 0,00

67 001.008.095
Mochila em tecido resistente, cor preta, base 38cmx21cm e altura 49cm 

aproximadamente.
un. 10 R$ 0,00

68 001.008.055 Molhador de dedo, 12g, pronto para uso. un. 50 R$ 0,00

69 001.008.070
Papel para recados autoadesivo removíveis; na cor amarela - medindo 102mm x 

76mm, aderência firme e de fácil remoção. Blocos com 100 folhas. 
un. 40 R$ 0,00

70 001.008.071

Papel para recados autoadesivo removíveis; na cor amarela - medindo 38mm x 

50mm, aderência firme e de fácil remoção. Envelope com 4 blocos cada blocos 

com 100 folhas. 

pct. 50 R$ 0,00

71 001.008.073

Pasta catálogo; capa dura revestida em courvin costurada, na cor preta; com 100 

envelopes plásticos, com 04 furos, grosso - com espessura mínima de (0,12) 

micras, no tamanho minimo de 24,5 x 33,5 cm. 

un. 10 R$ 0,00

72 001.008.074

Pasta em "L"  Oficio (Plástico); de polipropileno; espessura de aprox. 0,35 

micras; no tamanho oficio 230 mm X  330 mm; na cor transparente 

(Translúcido).

un. 200 R$ 0,00

73 001.008.119

Pasta registradora AZ Ofício, confeccionada em papelão reforçado, lombo largo 

na cor preta, com visor transparente, rótulo e etiqueta; medindo no mínimo 35 

cm X 28 cm X 8 cm (alt x larg x lomb); com ferragem de alavanca cromada, com 

mecanismo de alta precisão. 

un. 100 R$ 0,00

74 001.008.098
Pasta sanfonada transparente, tamanho oficio c/ 31 divisórias, tamanho 

270x380mm
un. 10 R$ 0,00

75 001.008.080

Pasta suspensa marmorizada completa, ecológica natural, com grampo plástico, 

haste plástica removível, visores e etiquetas brancas com 6 espaços para 

encaixe, vinco marcador de página, encaixe para ferragem com 6 opções de 

espaço, vinco para ajuste conforme o aumento do conteúdo.

un. 400 R$ 0,00

76 001.008.087

Perfurador para papel, estrutura total metálica, pintado, resistente, com 

capacidade de perfuração de no mínimo 60 folhas com gramatura de 75 g/m²; 

com dois vazadores, marginador, base plástica protetora medindo no mínimo 145 

mm X 125mm.  

un. 10 R$ 0,00

77 001.008.088
Perfurador para papel; em estrutura metálica; com capacidade de 30 folhas de 

75g/m2 ; com 2 vazadores;na cor preta, com marginalizador para centralização.
un. 15 R$ 0,00

78 001.008.146
Pincel marcador permanente atômico azul, ponta de feltro, 2mm, recarregável 

com tinta.
un. 5 R$ 0,00

79 001.008.145
Pincel marcador permanente atômico preto, ponta de feltro, 2mm, recarregável 

com tinta.
un. 5 R$ 0,00

80 001.008.081
Prancheta duratex, com prendedor em aço inox, tamanho ofício, medindo 

33x23cm.
un. 50 R$ 0,00

81 001.008.108
Régua de uso escolar/escritório, de acrílico cristal, transparente, medindo 30 cm, 

com escala milimétrica. 
un. 30 R$ 0,00

82 001.008.093
Suporte para clips,  caneta e cartão, com três divisórias de acrílico, transparente 

e incolor.
un. 15 R$ 0,00

83 001.008.094
Tesoura multi uso, 8 polegadas, com lâmina em aço inoxidável, cabo plástico 

emborrachado com formato anatômico.
un. 10 R$ 0,00

84 001.008.126 Tinta preta para carimbo automático, 30ml. un. 10 R$ 0,00

85 001.036.709
Apagador para quadro branco, magnético, com feltro de 8mm, medindo 

aproximadamente 15 x 6 cm.
un. 15 R$ 0,00

86 001.026.116
Pincel para quadro branco, magnético, com ponta de feltro de 2,5mm, tampa anti-

asfixiante. Cor: Vermelha
un. 50 R$ 0,00

87 001.026.115
Pincel para quadro branco, magnético, com ponta de feltro de 2,5mm, tampa anti-

asfixiante. Cor: Preta 
un. 50 R$ 0,00

88 001.036.733
Pincel para quadro branco, magnético, com ponta de feltro de 2,5mm, tampa anti-

asfixiante. Cor: Azul
un. 50 R$ 0,00

89 001.036.486 Quadro multiuso A4, em acrilico cristal un. 30 R$ 0,00

90 001.008.178
Lápis borracha, com borracha abrasiva, fórmula livre de PVC, produto atóxico, 

ideal para apagar escritas a tinta.
un. 40 R$ 0,00

91 001.008.181 Gabarito de letras (A à Z) e números (0 à 9) 45mm un. 5 R$ 0,00

TOTAL R$0,00  

 

Item Código Descrição Unid. Quant.
Valor 

Unitário
Valor Total

1 001.008.072

Papel sulfite A4 - 210 x 297mm - Papel para cópias, impressões a jato de tinta e 

laser, formato 210 x 297mm, 75g/m² com superfície e massa homogênea, 

elevado teor de alvura e baixo índice de deformação devido ao calor. Deverá ser 

acondionado em resmas com 500 (quinhentas) folhas. Na cor branca. 

un. 1750 -R$               

2 001.008.179
Papel sulfite oficio 2  216 x 330mm, 75g/m² embalado em resmas com 500 

(quinhentas) folhas. Na cor branca.
un. 5 -R$               

3 001.008.167
Papel sulfite A3 297 x 420mm 90g/m²  embalado em resmas com 500 

(quinhentas) folhas. Na cor branca. un. 10 -R$               

TOTAL -R$               

Lote 2
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